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Семінар «Оформлення документів про освіту:  
особливості та проблемні питання» 



ENIC Ukraine 

Документи про вищу освіту  
державного та власного зразків 

Тип документа 

Видається 

Міжнародний 
обіг 

Державний зразок Власний зразок ЗВО 

за акредитованими 
спеціальностями 

за неакредитованими 
спеціальностями, спільні 

та подвійні дипломи 

наказ МОН від 12.05.15 
року № 525 в редакції 

наказу № 701 від 22.06.16 
вчені ради ЗВО 

Форми 
затверджують 

приймаються на апостиль і 
легалізацію 

не засвідчуються 
апостилем та легалізацією 

Семінар «Оформлення документів про освіту: 
особливості та проблемні питання» 



ENIC Ukraine 

Нормативно-правові акти  
для оформлення документів державного зразка 

Перелік 
інформації 

Форми 
документів 

Постанова КМУ від 31.03.15 №193 «Про 
документи про вищу освіту (наукові ступені) 

державного зразка» (зі змінами) 

Наказ МОН від 12.05.15 №525 «Про 
затвердження форм документів про вищу 

освіту (наукові ступені) державного зразка та 
додатків до них, зразка академічної довідки» 

(в редакції наказу від 22.06.2016 №701 ) 

Опис 
документів 

Наказ МОН від 22.06.16 №701 «Про внесення 
змін до наказу Міністерства освіти і науки 

України від 12.05.15 року №525» 

Семінар «Оформлення документів про освіту: 
особливості та проблемні питання» 
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Внесення інформації до ЄДЕБО 

Вноситься до ЄДЕБО Не вноситься до ЄДЕБО 

Інформація про дипломи 
державного зразка Інформація про дипломи 

вищих військових ЗО та 
військових навчальних 

підрозділів ЗВО Дипломи власного зразка ЗВО,  
у т. ч. спільні та подвійні 

Обов’язковою умовою успішної реєстрації 
диплома є відмітка в журналі реєстрації 

виданих документів ЄДЕБО 
! 

Семінар «Оформлення документів про освіту: 
особливості та проблемні питання» 



ENIC Ukraine 

Відмінності між документами  
державного і власного зразка 

документ  
державного зразка 

документ власного 
(недержавного) зразка 

використовуються державні 
символи України 

серії документів про освіту 
містять літери: 

«А», «В», «С», «М», «Е», «К» «Р» 

державні символи України  
не використовуються 

серії документів про освіту 
містять літери: 
«Х», «Т», «Н» 

форми та описи документів 
чітко визначені нормативно-

правовими актами 

зразки визначаються вченою 
радою закладу освіти 

Семінар «Оформлення документів про освіту: 
особливості та проблемні питання» 
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Форми та описи документів та додатків до них 

Диплом спеціаліста 
За формою диплома 
бакалавра, магістра 

Диплом молодшого 
спеціаліста 

Диплом за 
програмою 

перепідготовки 

Семінар «Оформлення документів про освіту: 
особливості та проблемні питання» 

За формою диплома 
молодшого бакалавра 

За формою документів 
відповідного ступеня 



ENIC Ukraine 

Зразок диплома спеціаліста 

Семінар «Оформлення документів про освіту: 
особливості та проблемні питання» 

З Р А З О К 



ENIC Ukraine 

Зразок диплома молодшого спеціаліста 

Семінар «Оформлення документів про освіту: 
особливості та проблемні питання» 

З Р А З О К 



ENIC Ukraine 

Зразок додатка до диплома європейського зразка 

Семінар «Оформлення документів про освіту: 
особливості та проблемні питання» 

З Р А З О К 



ENIC Ukraine 

Зразок додатка до диплома  
молодшого спеціаліста 

Семінар «Оформлення документів про освіту: 
особливості та проблемні питання» 

З Р А З О К 
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Додаток до диплома  
Diploma Supplement 

Семінар «Оформлення документів про освіту: 
особливості та проблемні питання» 

З Р А З О К 
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Найпоширеніші помилки в оформленні 

Семінар «Оформлення документів про освіту: 
особливості та проблемні питання» 

Не відповідає опису: 
менший розмір, печатка 

і підпис друковані, 
ламінація 

Документ не відповідає державному зразку,  
чинному на дату видачі 



ENIC Ukraine 

Найпоширеніші помилки в оформленні 

Семінар «Оформлення документів про освіту: 
особливості та проблемні питання» 

Не відповідає опису: 
зворотній бік документа 
не має містити жодних 

написів 

Документ не відповідає державному зразку,  
чинному на дату видачі 



ENIC Ukraine 

Найпоширеніші помилки в оформленні 

Семінар «Оформлення документів про освіту: 
особливості та проблемні питання» 

Некоректне розміщення державних символів 

З Р А З О К 
малий державний 

герб України та 
написи «УКРАЇНА» та 

«UKRAINE» 
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Найпоширеніші помилки в оформленні 

Семінар «Оформлення документів про освіту: 
особливості та проблемні питання» 

Не відповідає формі та 
опису: печатка і підпис 

нанесені типографським 
способом 

Надруковані зображення печаток та підписів 
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Найпоширеніші помилки в оформленні 

Семінар «Оформлення документів про освіту: 
особливості та проблемні питання» 

Не відповідає формі та 
опису: не зазначено 
посаду, прізвище та 
ініціали підписанта 

Невідповідність підпису підписанту, зазначеному в документі, 
або відсутність даних 



ENIC Ukraine Семінар «Оформлення документів про освіту: 
особливості та проблемні питання» 

Найпоширеніші помилки в оформленні 

Додатки та академдовідки з кількох сторінок не прошиті  

З Р А З О К 
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Найпоширеніші помилки в оформленні 

Семінар «Оформлення документів про освіту: 
особливості та проблемні питання» 

Невідповідність інформації в освітньому документі  
відомостям ЄДЕБО 

Інформація в ЄДЕБО: 
ПІБ, дата видачі,  

інші відомості 

Інформація в 
документі про освіту: 

ПІБ, дата видачі,  
інші відомості 
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Оформлення дублікатів  
документів про вищу освіту 

Нормативний 
акт 

Реквізити 
дубліката 

Порядок, затверджений  
наказом МОН від 06.03.15 №249  

(у редакції наказу від 25.10.2016 № 1280) 

позначка «Дублікат / Duplicate» 
новий реєстарційний номер 

фактична дата видачі дубліката 

Форма 
дубліката Чинна на дату видачі дубліката 

Семінар «Оформлення документів про освіту: 
особливості та проблемні питання» 

Інформація 
в дублікаті 

відтворюється інформація, що містилася в 
первинному документі 
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Зразок дубліката диплома 

Семінар «Оформлення документів про освіту: 
особливості та проблемні питання» 

З Р А З О К 
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Найпоширеніші помилки в оформленні дублікатів 

Семінар «Оформлення документів про освіту: 
особливості та проблемні питання» 

Відсутня позначка 
«Дублікат / Duplicate»  

в ЄДЕБО та/або  
на дублікаті документа  

В дублікаті зазначена 
дата видачі 

первинного документа 
про освіту 

Дублікат виданий  
за формою, яка діяла 

на момент видачі 
первинного документа 

про освіту 

Виключені пункти з 
форми документа 



Дякую за увагу! 

ДП «Інформаційно-іміджевий центр» 
м. Київ,  вул. Чорновола, 25 
+38 (044) 484 6445, +38 (044) 484 6495 
www.enic.in.ua, www.apostille.in.ua 
info@enic.in.ua, centre@apostille.in.ua 

Адреса: 
 

Телефон: 
Сайти: 
E-mail: 

Наші контакти 


